
 

 

Was lerne ich als Bürokauffrau/-mann 

und wo findet die Ausbildung statt?  

 

Grundsätzlich beträgt die Ausbildungs-
dauer für den Beruf Bürokauffrau/-mann 
3 Jahre. Wir haben diese Zeit jedoch auf 
2,5 Jahre verkürzt, da unsere Erfah-
rungswerte gezeigt haben, dass unsere 
leistungsstarken Auszubildenden das 
Ausbildungspensum auch in dieser Zeit 
bewältigen. 

 

Der wichtigste Baustein ist die prakti-
sche Ausbildung, in der Sie die 
verschiedenen Fachbereiche der 
NORD/LB kennen lernen. Dazu gehören 
beispielsweise 
 

 Zahlungsverkehr 

 Immobilienmanagement &-services 

 Zentraler Service Korrespondenz  

 Zentraler Service Darlehen 

 Finanzen 

 Personal 

 Personalrat 

 Vorstandsstab 

 Rechtsabteilung 

 
Während Ihrer Ausbildung wird es Ein-
sätze sowohl in Hannover als auch in 
Braunschweig geben. Zur optimierten 
Durchführung dieser Ausbildung hat die 
NORD/LB eine Kooperation mit der 
RICOH Deutschland GmbH abschließen 
können. 

 
 
 
 
Durch den Besuch der Berufsschule in 
Hannover werden die in der praktischen 
Ausbildung erworbenen Kenntnisse 
theoretisch ergänzt. Der Unterricht im 
Berufsbild Bürokauffrau/-mann findet 
nicht in Blockphasen, sondern ein bzw. 
zwei Tage pro Woche statt. 
 

Ein weiterer Bestandteil der Ausbildung 

sind betriebsinterne Veranstaltungen 

zu unterschiedlichen Themenstellun-

gen, wie z. B. 

 

 Orientierungstage 

 Outdoor-Erlebnis-Seminar 

 Workshop „Bankfachwissen“ 

 PC-Grundlagen-Seminare 

 Projektarbeit 

 Prüfungsvorbereitung 

 

Da der Berufsstart für unsere Auszubil-
denden ein neuer, wichtiger und auch 
spannender Lebensabschnitt ist, führt 
die NORD/LB zu Beginn eines jeden 
Ausbildungsjahres Orientierungstage 
durch. Hier gilt es, sich in lockerer At-
mosphäre gegenseitig kennen zu 
lernen, eine Orientierungshilfe inner-
halb des Konzerns zu erhalten und 
erste Inhalte des Berufes im Team zu 
erarbeiten. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Im Outdoor-Erlebnis-Seminar trainieren 
unsere Auszubildenden Kommunikati-
onstechniken, Feedback geben und 
annehmen sowie das Arbeiten im Team. 
Die Teilnahme erleichtert den Auszubil-
denden den Einstieg in das 
Arbeitsleben und schafft ein sichereres 
Auftreten gegenüber Kunden und Kol-
legen. 
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Was verdiene ich während meiner Aus-
bildung und welche Perspektiven habe 
ich? 
 
Als Azubi in der NORD/LB erhalten Sie 
zur Zeit: 
 
1. Jahr:  781,- EUR 
2. Jahr: 843,- EUR 
3. Jahr: 905,- EUR 
 
Das Gehalt wird 13 mal im Jahr gezahlt 
und jeder Mitarbeiter hat Anspruch auf 
30 Tage Urlaub im Jahr. 
 
Ihre Zukunftsperspektiven als Bürokauf-
frau/-mann sind außerordentlich 
vielfältig!  
Während Ihrer Ausbildungszeit können 
Sie sich ein sehr gutes Netzwerk inner-
halb der NORD/LB aufbauen. Nach 
bestandener Prüfung zur/-m Bürokauf-
frau/-mann haben Sie die Möglichkeit in 
verschiedenen internen Bereich als 
Sachbearbeiter/-in oder in Assistenzpo-
sitionen zu arbeiten. Wir bieten Ihnen 
durch Weiterbildung verschiedene Per-
spektiven im Konzern. Ausgezeichnete 
Auszubildende haben in unserem GO 
ON Programm die Möglichkeit, durch 
Instrumente der Personalentwicklung 
weiter begleitet zu werden. Wenn Sie 
über ein Studium im Anschluss an Ihre 
Ausbildung nachdenken, können wir Sie 
vielleicht für unser Programm NORD/LB 
Alumni begeistern. Informieren Sie sich 
über Ihr breites Spektrum an Möglich-
keiten bei uns! 

 

 
Welche Voraussetzungen sollte ich mit-
bringen? 
 
 
Vor allem sollten Sie unsere norddeut-
sche Art und Auffassung teilen: Arbeit 
muss Spaß machen, weil man sie nur 
dann engagiert und gerne tut. 
 
Für die Ausbildung zur/-m Bürokauf-
frau/-mann benötigen Sie einen 
erweiterten Realschulabschluss, das 
Fachabitur oder die Allgemeine Hoch-
schulreife. Sie sollten Interesse an 
wirtschaftlichen Zusammenhängen und 
kaufmännischen Tätigkeiten haben. 
 
Zusätzlich sollten Sie uns von Ihrer 
Freude am Umgang mit Menschen, mit 
modernen Kommunikationsmitteln und 
Ihrer Kommunikationsstärke überzeu-
gen. 
 
Sind Sie außerdem noch ausgestattet 
mit  

 

 Zielstrebigkeit 

 logischem Denkvermögen 

 Teamfähigkeit  

 Eigeninitiative 

 freundlichem, sicherem und 

offenem Auftreten 

 Flexibilität und Mobilität? 

 

Dann sollten wir uns unbedingt kennen-
lernen! 
 
Melden Sie sich gleich in unserem Onli-
ne-Bewerberportal an!  hier 
 
Über unser Online-Bewerberportal be-
antworten Sie unsere Fragen zu Ihrer 
Person, Ihrer schulischen Laufbahn und 
weiteren individuellen Daten. Wenn uns 
Ihr Profil überzeugt folgt eine Einladung 
zu unserem Online-Test. Nähere Infor-
mationen zu dem gesamten 
Bewerbungsverfahren finden Sie  
hier. 

 

Gehalt /          Anforderungsprofil 
Perspektiven  

Ausbildungsdauer/Prüfungen 

Bewerbung 

Bei uns bewerben Sie sich online! 

Wir freuen uns, dass Sie sich für eine 

Ausbildung bei der NORD/LB interes-

sieren. Sie können sich über unser 

Online-Bewerbungsverfahren bewer-

ben. Loggen Sie sich am Besten 

gleich unter www.nordlb.de/karriere 

ein! Viel Erfolg! 


